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操作説明書 .............................................................................................................................. 1 
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施設の現況（空き状況など）を編集する............................................................................... 6 

ファイル（写真や PDF）をアップロードする ......................................................................... 8 
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施設管理画面にログインする 

 

https://www.mikkea.net/login.php にアクセスします。 

 

 

 

Mikkea!事務局から送られてきた IDとパスワードを入力し、「ログイン」をクリックします。 
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施設の情報（施設名・住所・種別・金額など）を編集する 

 

 

 

「施設情報編集」をクリックします。 
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必要に応じて情報を入力します。 
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「保存」をクリックします。 
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施設の現況（空き状況など）を編集する 

 

 

 

「状況編集」をクリックします。 
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必要に応じて内容を編集します。 

編集が終わったら「保存」をクリックします。 
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ファイル（写真や PDF）をアップロードする 

 

 

 

「写真・書類」をクリックします。 
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「ファイルの選択」をクリックします。 

 

 

 

写真をクリックし、「開く」をクリックします。 

 

JPGとは？ 

デジカメや Androidスマホで撮影したものは自動的にこの形式になります。 

iPhoneの場合は、撮影前に設定を変更しておく必要があります。 

設定 → カメラ → フォーマット → 「互換性優先」にチェック 

以上の操作を一度行えば、以降は JPGで撮影ができるようになります。 
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「ファイルの選択」をクリックします。 

 

 

 

PDFファイルをクリックし、「開く」をクリックします。 

 

PDFとは？ 

パソコンやスマホなど共通で使える電子文書のファイル形式です。「電子の紙」とも呼ばれま

す。PDF を作成するには、ワード・エクセルの「名前を付けて保存」または「印刷」機能や、モバイ

ルアプリ、オンラインツールなどを利用します。詳しい作成方法は、ご利用ソフトのマニュアル等

をご覧ください。 
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アップロードが終わったら「戻る」をクリックします。 
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アップロードしたファイル（写真や PDF）を確認する 

 

 

 

サムネイル（小さな写真）、または PDFアイコンをクリックします。 

 

 

 

 

 

画面上にあるタブの閉じるボタン（  ）をクリックすれば元の画面に戻ります。 

 

 

  

タブの✕をクリック 
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ファイル（写真や PDF）を削除する 

 

 

 

削除したいファイルの右にある「削除」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

「OK」をクリックします。 

 


